REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

MUNICIPIO DE CAJICA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL..E__CAJ][CA .

Area: Salud Elaboracién de ajuste: Marzo de 2004 e
Dependenc Secretaria de salud Sigla:
Cddigo Dependencia:  AMC-009
. RETENCION TRADICIORN
COPIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archive | DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
Gestidon | Central 0 C T E | M S

‘1.20 ACTA DE VISITA INDUSTRIA DE 2 10 X X Su conservacién es total como soporte a pos-
ALIMENTOS terlores investigaclones.

-Acta X

1.21 ACTA MUESTREO AIRE / AGUA 2 5 X X Su conservacién es total como soporte a pos-
-Acta X teriores investigaciones.

1.22 ACTA VISITA CONTROL DE 2 0 X Cumplido el tiempo de retencidn se ellminan fos
ESTABLECIMIENTOS documentos, por su actualizaclén constante. No
=Acta X se consldera necesaria su conservacion.

1.23 ACTAS DE ENTREGA AYUDAS TECNICAS 2 18 X X Su conservaclén es total come soporte a poste-
-Certificacién SISBEN X riores investigaciones.

-Documento de identidad beneficiario X
-Diagndstico médico X
-Acta X

1.24 ACTAS DE QUEJAS SANITARIAS 2 10 X X Su conservacién es total como soporte a pos-
-Solicitud del interesado X terlores investigaciones,

-Acta X
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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

MUNICIPIO DE CAJICA

TAB

Area: Salud Elaboraciéon de ajuste: Marzo de 2004
Dependenc Secretaria de salud Sigla:
Céodigo Dependencia:  AMC-009
RETENCION TRADICION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo | DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
Gestign | Central o | ¢ CT| E | ™ s
125 ACTAS DE VISITAS A ANCIANATOS 2 o 0_r ) . X 7 B Cumplido ef taempo de retencién se eliminan los
-Acta X documentes, No se considera necesarla su
conservacién.
1.26 ACTAS DEL COMITE GERONTE 2 18 X X Su conservacién es total por considerarse docu-
-Acta X mento de cardcter histdrico y como soporte a

posteriores Investigaclones.

-Encuesta condmones sanitarias
-Condiciones fisico-sanitarias

Su conservacldn es total por conslderarse do-
cumento de caracter histdrico y como soporte
a posteriores Investigacicnes,

DERECHOS DE PEI'ICION
-Solicitud

-Requerimiento de informacién
-Respuesta

Cumplidos los 5 afios de retencidn se seleccio-

na un 1% como muestra representativa, eliminan-
dose lo demds.

-Cédula
-Carnet salud
-Formula medicamentos

Culminado el tismpo de retencién se eliminan los

documentos, por su actalizacién constante. No
se considera necesarla su conservacién,
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Alrea" Salud Elaboracién de ajuste: Marzo de 2004 -
Dependanc Secretaria de salud Sigla:
Cédigo Dependencia:  AMC-009
RETENCION TRADICION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archive | DOCUMERNTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
Gestion | Central ) C CT E | M | S
-Diagndstico médico X )
-Registro enfermeria X
-Registrc de valeracidn nutricional X
-Reglstro médlco X
43.19 INFORME DE GE‘:‘I’ION DE CONVENIOS 2 X Cumplido el tiempo de retencién se eliminan los
INTERADMINISTRATIVOS SALUD documentos. Los documentos originales se en-
-Convenio X cuentran en la serie: CONVENIOS INTERADMI-
-Informe de seguimiento X NISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE DESA-
-Certificacidn de actividades X RROLLO ADMINISTRATIVO ¥ DEL TALENTO
HUMANO.
43.20 INFORME DE GESTION DE EJECUCION PRE- 2 Cumplido el tiempo de retencldn se eliminan los
SUPUESTAL DE SALUD documentos. Los documentos originales repo-
- Informe X san en la subserje: INFORMES DE EJECUCION
PRESUPUESTAL DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA.
43.21 INFORME DE GESTION A DESPACHO 2 Cumplido el tiempo de retencién se ellmina Ia
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA documentacldn. Los documentos originales
-Reportes de ejecucion X se encuentran en la serle: INFORME DE GES-
-Reportes de avance X TION CONSOLIDADO DE LA SECRETARIA
-Reportes de obra X DE PLANEACION,
-Informe X
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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE CAJICA

—- TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE. CAJICA

Area: Salud Elaboracion de ajuste: Marzo de 2004
Bependenc Secretaria de salud Sigla:

Cédigo Dependencia:  AMC-009

RETENCION TRADICIOM
CCDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archive | DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
N - Gestién | Central o | ¢ cT| E [ M [ S -
43.22 INFORME DE GESTION DE VALORACION 5 0 X Cumplido el tiampo de retencién se eliminan los
NUTRIIONAL documentos, La informacién queda condensada
- Informe X en |a subserie: PROGRAMAS AUTOMATIZA-
DOS BASE DE DATOS DE VALORACION UN-
TRICIONAL,
43,23 INFORME DE GESTION INDIVIDUAL CON 4 0 X Cumplido el tiempo de retencién se eliminan los
EXPOSICION RABICA documentos, por su constante actualizacidn,
- Informe X No se considera necesarla su conservaclén.
43,24 INFORME DE GESTION MANEJO DE LA RABIA 4 0 X Cumplido el tiempo de retenclén se eliminan los
- Informe X documentos, por su constante actualizacion,
No se considera necesaria su conservacldn,
43,25 INFORME DE GESTION DEL PLAN DE ACCION 2 18 X X Su conservacién es total por considerarse do-
DE SALUD BASICA cumento de cardcter historico y como soporte
-Fotografias X a posteriores Investigaclones.
-Relacion de vacunas X
-Relacién por programa X
-Estadisticas poblacidn X
-Evaluaciones charlas X
43.26 INFORME DE GESTION DEL SISTEMA DE 2 18 X X X Su conservacién es total por considerarse do-
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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE CAJICA

-:=f~ ~ TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA —

Areas Salud Elaboracion de ajuste: Marzo de 2004
Dependenc Secretaria de salud Sigla:
Cadigo Dependanciaz AMC-009
| |  RETENCION TRADICICN
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archive | DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
Gestién | Central e | € cT | E[ M| S
ALERTA DE ACEIION B T T T 1 T ca;ne;;:o:ie caracter historico y como 50pﬁ:¥e "
- Ficha de reporte semanal X a posterlores investigaciones,
‘ - Fichas de diagndstico X
| - Registro de nacimiento X
- Registro de defuncién X

44, 21 INFORME DE GESTION A LA CONTRALORIA Cumplido el tiempo de retencién se eliminan los
DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA decumentos. Los documentos criginales repo-
-Indicadores de gestion X san en la subserle: INFORME DE GESTION A
-Programas en salud X LA CONTRALORIA DE LA SECRETARIA DE
-Cronograma de actividades X HACIENDA.
- Estadisticas sociales,de salud,educacidn,etc.

44,22 INFORME DE GESTION A GOBERNACIGN DE 2 18 X X Su conservacion es total por considerarse do-
DE CUNDINAMARCA DE ESTADISTICA VITAL cumento de cardcter histérico y como seporte
-Registro de nacimiento X a posteriores Investigaciones,
-Registro de defuncidn X Archivo Central en donde se debe conservar

~Control de entrega X

459 INTERVENTORIAS A CONTRATOS

Cumplido el tiempo de retencién se eliminan los
- Contrato X documentos. Los documentos originales repo-
- Informes de interventorfa X san en la serle: CONTRATOS DE LA SECRE-
- Actas de pago parcial y total del contrato X TARIA DEL DESARROLLO ADMINISTRATIVO
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE CAJICA

-~ TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA -

Area: Salud Elaboracién de ajuste: Marzo de 2004
Dependenc Secretaria de salud Sigia:
Cédigo Dependencia: AMC-009
RETENCION TRADICEON
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMEMTALES Archive | Archive DOCUMERNTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
L Gestién | Central Q@ | € Cr | E | M| 8§
- Acta de quuidacién saﬁsfaccidh, cufmiﬁaciﬁn | ~ X - T 1 Y DEL TALENTO HUMANO. )

contrato

4 YENTARION MURICIPALES

46.7 INVENTARIOS MUNICIPALES DE BIENES 2 18 X X Su conservaclén es total como soporte a pos-
MUEBLES DEL CLUB EDAD DE ORC CAJICA terlores investigaciones,
-Garantias X
- Inventario X

PROGRAMA INSTITUCIONALES DE CAPACI- 4 0 X Culminado el tempo de retencién se pueden eli-
TACION SANITARIA minar los documentos. No se considera nece-
- Programa X . sarfa su conservacidn.

Cumplido el tlempo de retenclén se pueden ell.
X minar los documentos. No se consldera necesa-
rla su conservacién.

- Relacidn de entrega de bienestarina X Cumplido el tiempo de retencidén se pueden eli-
- Relacidn de entrega de mercados X minar los documentos. No se considera nece-

sarla su conservacién,
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REPUBLICA DE COLOMBIA

MUNICIPIO DE CAJICA

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

—_-TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE-CAJICA -

Areas Salud Elaboracién de ajuste: Marzo de 2004
Dependenc Secretaria de salud Sigla:
Codigo Dependencia:  AMC-002
RETENCION TRADICION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archive | Archive DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMEIEMNTO
T Gestién | Central Q@ | € €T | E | M | & -
74.14 NSFERENCIAS'DOCUMENTALES PRIMA- 2 X Cumplido el tiempo de retencién se eliminan los
RIAS documentos. Los documentos originales repo-
- Transferencias documentales X san en la subserie: TRANSFERENCIAS DOCU-
MENTALES PRIMARIAS DE LA SECRETARIA
DEL DESARROLLO ADMINISTRATIVO Y DEL
TALENTO HUMANO.,
REFERENCIA INSTITUCIONAL: Superintendencia Nacional de Salud Consejo Nacional de seguridad en salud
Gobernacidn de Cundinamarca Ministerio de Salud Sistema de Seguridad Social en Salud

MARCO LEGAL: Ley 100 de 1993

Ley 734 Art. 34 Numeral 5
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